ALLGEMEINE RICHTLINIEN Ski Austria
(giltig ab 1.6.2023) Oberésterreich

Stand per 01. Juni 2023

ALLGEMEINE RICHTLINIEN
DES LSV 00

PRAAMBEL

Diese Richtlinien gelten fiir samtliche Mitglieder des Vorstandes, des Prasidiums, Kursleiter*innen,
Trainer*innen ohne Anstellung beim Landesskiverbandes OO (kurz LSV OO) und Angestellte des
LSV OO (kurz Berechtigte). Somit ist ein einheitliches Abrechnungssystem fiir samtliche vom LSV
OO0 finanzierten Bereiche gewahrleistet.

Voraussetzung ist die Teilnahme an Veranstaltungen, Sitzungen, Besprechungen, Trainings und
Wettkampfe mit Athlet*innen im Rahmen der Tétigkeit fur den LSV OO auRerhalb des Wohnortes
der Berechtigten, sowie die Bewilligung durch den Présidenten, den jeweiligen Vizepréasidenten,
die Direktorin bzw. den Direktor.

Grundsatzlich ist jede Vizeprasidentin bzw. jeder Vizeprasident ausschlieZlich fiur die Aufgaben-
stellung fur sich und seine Referent*innen verantwortlich.

2.1. Es bedarf jede Teilnahme an einer Veranstaltung im Sinne des Punkt 1. einer Genehmigung
durch die jeweils verantwortliche Vizeprasidentin bzw. den Vizeprasidenten, oder der Direk-
torin bzw. des Direktors. Es ist kaufmannisch vorzugehen und aus Kostengriinden sind z. B.
Doppelgleisigkeiten bei den Veranstaltungen zu vermeiden (sofern moglich).

2.2. Anschaffungen von Gegenstanden, die einen hoheren Einkaufswert als € 400,00 Brutto ha-
ben, bedarf der Genehmigung durch die jeweils verantwortliche Vizeprasidentin bzw. den
verantwortlichen Vizeprasidenten, Direktor*in bzw. wenn die Antragstellerin bzw. der Antrag-
steller Vizeprasident*in oder Direktor*in ist durch die Préasidentin bzw. den Prasidenten.
Ebenso ist zur Einkaufskoordination eine Vorabinformation an das Biro des LSV OO not-
wendig. Anschaffungen von Gegenstanden, die einen héheren Einkaufswert als € 1.500,00
Brutto haben bedirfen einer Genehmigung des LSV Préasidiums.

Die nicht abrechenbaren Aufwande sind unter anderem:
3.1. Internet- und Festnetzkosten

3.2. nicht durch Originalrechnungen belegbare Kosten und auch sogenannte ,Eigenbelege® wer-
den nicht anerkannt.

3.3. Essens- oder Getrankeeinladungen — diese kénnen nur durch die bzw. in Absprache mit dem
jeweiligen Vizeprasidenten, oder Sportdirektor erfolgen.

3.4. ,Speisen und Getranke Sammelrechnungen® oder ,Bierzettel kbnnen nicht abgerechnet
werden.
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3.5. Genussmittel allgemein:
Alkohol, Snus, Café, Kuchen, Zigaretten, Schokolade, Red Bull ...
im Weiteren:
Friseurbesuche, Kinobesuche, GO-Kart, Geburtstagstorten, Blumen, Bowling, Paintball, Golf,
Kletterausristung, Lawinenschaufeln, L-Sonden, L-Pieps, Funkgeratgurtel, Stirnlampen,
Helme, Adapterstecker, Startverpflegung ... Trainingszwischenverpflegung (Musli, Nisse,
Obst, Schokolade, etc.), Geschenke allgemein.

3.6. Minibar- und Roomservice-Konsumationen.
3.7. Verpflegungskosten an Dienstorten (Homeoffice, LSVOO Verbandsbiiro)
3.8. andere nicht dem Zweck des LSV OO entsprechende Aufwendungen

3.9. Durch Begleitpersonen (Ehepartner, Lebensgefahrte, Kinder, Haustiere ...) verursachte Kos-
ten (Transport, Unterkunft, Verpflegung, Schaden ...) werden nicht vom LSVOO Ubernom-
men.

4.1. Fur die Verrechnung dieser Kosten gilt, dass pro Wettbewerbstag, Training oder Schulung
eine Pauschale Uber max. € 3,00 verrechnet werden kann (max. € 15,00/Monat). Fir Tele-
fonanschliisse (Mobil) die iber den LSV OO abgerechnet werden, verpflichten sich die Be-
rechtigten, Mehrkosten zur Grundgebiihr selbst zu begleichen. Bei jeder Auslandsreise (bei
Kosten Ubersteigung von 25,90) muss ein Auslandspaket (Telefonie) angeschafft werden.
Ansonsten sind die Differenz/Mehrkosten von den Berechtigen selbst zu begleichen.

4.2. Die Kostenibernahme von auf3ergewthnlichen Mehrkosten die im direkten Zusammenhang
mit der Tatigkeit im LSVOO auftreten, werden nur in Abstimmung mit dem zustandigen Vize-
prasidenten vom LSVOO libernommen. AuRergewshnliche Anschaffungskosten fiir Neuge-
rate sind von den Berechtigen selbst zu bezahlen. Beim Ausscheiden aus dem LSV OO
kann das Endgerate behalten werden, die Kosten fir Rufnummernmitnahme und anfallende
Kosten nach Dienstvertragsende sind vom (ehem.) Berechtigten zu begleichen.

5.1. Diaten (Abrechnung mit Beleg) gebihren Berechtigten aufgrund einer Veranstaltung geman
Punkt 1 wenn die ,Dienstreise” Giber den ortlichen Nahbereich (25 Kilometer) hinausgeht.

5.1.1. von 3 bis 6 Stunden: max. € 10,00
5.1.2. von mehr als 6 Stunden: max. € 20,00

5.1.3. Es ist darauf zu achten, dass bei mehrtagigen Veranstaltungen mit Ubernachtungen
von Seiten des Hotels Nachtigung ohne bzw. mit Fruhstick, HP oder VP ausgewie-
sen ist. Flir Konsumationen werden bis max. € 20,00 inkl. Getrank fur Mittag Uber-
nommen. Der LSVOO iibernimmt kein Trinkgeld. Mehrkosten von den Maximalbe-
tragen werden dem Verursacher verrechnet.

Zwischenmahlzeiten am Veranstaltungs- bzw. Trainings- und Wettkampfort kénnen
nicht abrechnet werden.
Bei PRAE ist unbedingt die gesetzliche Regelung Pkt. 6.3. einzuhalten!

5.1.4. Abrechnung von Funktionaren erfolgt It. [LSVOO Letztempfaengerliste]
www.skiverband-ooe.at/download/Fomulare

5.2. Kilometergeld wird mit max. € 0,40 pro KM festgesetzt, wobei die kiirzeste Entfernung vom
Wohnort zum Veranstaltungsort relevant ist. Bei einem Bus mit mindestens 9 Personen be-
tragt das Kilometergeld max. € 0,45 pro KM. Berechnungsdaten fir die Verrechnung Uber
Routenplaner z.B. Google.
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5.3. Die Kosten der Fahrkarten von offentlichen Verkehrsmitteln werden 2. Klasse (z. B. Bus,
Bahn ...) gegen Vorlage (Ticket ...) verrechnet.

Funktion&r*innen sind keinesfalls Sportbetreuer*innen
Es wird ausdriicklich festgehalten, dass gemafl BSO ,Sportbetreuertsinnen” samtliche Abrechnun-
gen Uber die pauschale Reiseaufwandsentschadigung (PRAE) durchzufiihren haben. Dies sind:

6.1. sportfachliche Unterstltzung: _
Trainer*innen, Lehrwarte und Ubungsleiter*innen fur die Sportler*innen

6.2. medizinische oder organisatorische Unterstiitzung:
Masseur*innen, Sportarzt und -arztinnen, Zeugwart*innen der Sportlerxinnen

6.3. sportliche Leitung einer Veranstaltung:
Schiedsrichter*innen (Kampfrichter*innen), Rennleiter*innen, Hilfskréafte
(all jene Krafte, die fir die Durchfiihrung/Abhaltung einer Sportveranstaltung notwendig sind)

6.4. Folgende steuerfreie Hochstgrenzen bzw. LSVOO Vorgaben sind dabei zu beriicksichtigen:
6.4.1. fir bis zu 6 Stunden max. € 60,00 pro Einsatztag
6.4.2. mehr als 6 Stunden max. € 90,00 pro Einsatztag

6.4.3. hohere Auszahlungsbetrage sind mit dem jeweiligen Vizeprasident, bzw. Sportdirek-
tor abzustimmen (schriftliche Information an das LSVOO notwendig)

6.4.4. Monatliche Hochstgrenze max. € 720,00

6.4.5. Als Einsatztag gilt nur ein Tag, an dem ein Training oder ein Wettkampf mit Betreu-
ung von Athlet*innen stattfindet, die missen durch Einladung, Einberufung oder
Ausschreibung belegt werden (vorweg dem LSV OO Biro per E-Mail zusenden
bzw. cc: bei der Aussendung). Nicht ,verbrauchte Betrage kénnen nicht in einen
anderen Zeitraum verlagert werden. Der LSVOO muss die Einsatztage dokumentie-
ren.

WICHTIGE NEUERUNG ...

Mit 01.01.2023 wurde eine jahrliche Meldepflicht fir den auszahlenden Ver-
ein/Verband eingefuhrt. Zu melden werden die ZVR-Nummer und die Steuernum-
mer (falls vorhanden) des auszahlenden Vereins/Verbands sowie Familien-, Vorna-
me, Sozialversicherungsnummer des/der Empfanger*in und der Gesamtbetrag, der
ausbezahlt wurde, sein. Die Meldung muss im Folgejahr (d.h. erstmal 2024) bis spa-
testens Ende Februar erfolgen.

Der PRAE-Empfanger verpflichtet sich, den LSVOO hinsichtlich allfalliger Nachfor-
derungen an Lohnsteuer und Sozialversicherungsbeitragen vollkommen schadlos
zu halten, sollte von den Behérden im Prifungsfall die Auszahlung/Dokumentation
nicht anerkannt werden.

Siehe Leitfaden [BSO PRAE Leitfaden Abrechnung] ...
www.skiverband-ooe.at/download/Fomular

6.4.6. Neben diesen pauschalen Reiseaufwandsentschadigungen kann der Verband ge-
manR Lohnsteuerrichtlinien zusatzlich auch noch Fahrtméglichkeiten (Bustransfer,
Bahntickets, Flugtickets ...) oder Nachtigungsmdglichkeiten (bei Wettkdmpfen, Trai-
ningslagern) bereitstellen. Wichtig ist hierbei, dass sowohl Fahrt als auch N&chti-
gung im Namen und auf Rechnung des Verbandes bestellt und verrechnet werden.
Noch besser ist es, wenn gleich durch den Verband bestellt und bezahlt wird.
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Neben dem pauschalen Kostenersatz dirfen zuséatzlich keine Kosten (z.B. Km-
Geld, Speisen, Telefonkosten ...) beitragsfrei ersetzt werden. Wird die Tatigkeit
fir den Verein hauptberuflich ausgeibt, findet die Aufwandspauschale keine
Anwendung.

6.4.7. Eine Umstellung auf Kilometergelder kann nur fir den ganzen Monat erfolgen (ent-
weder/oder).

Samtliche Kosten fur
7.1. Nachtigungskosten bzw. Verpflegungskosten
7.2. Liftkosten, Trainingsstatten- bzw. Anlagebeniitzung

7.3. Materialkosten
sind vom Athleth*innen bzw. deren Erziehungsberechtigten selbst zu bezahlen.

7.4. Vom Budget der jeweiligen Referate des LSV OO kénnen nur Kosten fir
7.4.1. Trainingsmaterial, bzw. Arbeitsmaterial flr Trainer*innen
7.4.2. Nachtigungs- und Verpflegungskosten der Trainer*innen
7.4.3. Treibstoffkosten, Maut- und StraRengebihren
7.4.4. Trainer*innen-Honorare
7.4.5. Nenngelder fir Osterreichische Meisterschaften

7.4.6. Direkte Athlet*innen-Unterstlitzung
Max. 10% des Referatsbudgets (= Aufwendungsposten; ohne Angestellten-Personalkosten) kann von
den einzelnen Referaten flir Unterstiitzungsleistungen (Serviceequipment, sportarztliche Untersuchun-
gen, Liftkosten, Trainingsstéatten- bzw. Anlagebenitzung ... verwendet werden. Keine Einzelzuwen-
dungen fir Athlet*innen und keine direkte finanzielle Unterstitzung méglich.

7.4.7. Ausnahme:

Fur jene Sportlertinnen die bei Osterreichischen Meisterschaften einen Platz 1-3 er-
reichen, kann der LSV OO bzw. das jeweilige Referat die Reisekosten (Ubernach-
tung inkl. Verpflegung) fiir max. € 70,-- pro Tag (max. 2 Tage) bzw. hdchstens flr
zwei Ubernachtungen ibernehmen (max. € 740,-). Die Abrechnung erfolgt im Rah-
men der LSVOO Abrechnung (Beriicksichtigung bei Kosteniibernahme durch LSV),
bzw. kann auf Rechnungsstellung eines Leistungszentrums erfolgen. (Bedingung ist
die Erfullung des Kadervertrages!)

Die Kosten belasten nicht das Referatsbudget, sondern werden dem Referats-
budget im Zuge der Abrechnung nachtraglich gutgeschrieben. Die Kosten
mussen im Abrechnungstool bei ,Kosten LSV/Kosteniibernahme OMS* sepa-
rat angefihrt werden. Werden dann automatisch von den Referatskosten ab-
gezogen.

Grundsatzlich kann ein Abweichen von den vorhin angefiihrten Grundsatzen nur durch die Prasi-
dentin bzw. den Prasidenten bewilligt werden.

8.1. Es gilt, dass auf sparsame Verwendung der Budgetmittel zu achten ist und diese nur fir
sportrelevante Dinge einzusetzen sind. Die Nichtbeachtung hat eine Verrechnung der Mehr-
kosten an den Verursacher zur Folge.

8.2. Rechnungen die direkt an den LSVOO geschickt und vom LSVOO bezahlt werden, miissen
von den zustandigen Trainern/Funktiondren/... in einer Abrechnung angefuihrt werden. Eine
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Kopie der Rechnung (mit dem Vermerk ,iberwiesen am ...“) wird vom LSVOO an die Be-
troffenen weitergeleitet.

8.3. Abrechnungen (Kreditkarten, Barzahlungen, PRAE, etc.) sind, ebenso wie Nachtigungslisten,
Teilnehmerlisten und Fahrtenbiicher, bis spatestens 30. des Folgemonats via Post bzw. per-
sonlich an den LSVOO zu tbermitteln. Anspriiche die langer als einen Monat zuruickliegen,
konnen nicht mehr abgerechnet werden. Fur Einreichungen sind immer die aktuellen Form-
blatter / Vorlagen zu verwenden.

8.4. Ausgaben/Rechnungen bis € 50,00 dirfen nicht mit der LSVOO Visa abgerechnet werden.

8.5. Anfallende Spesen durch verspatete Einreichung von Rechnungen, sowie die Ersatzkosten
einer verlorengegangenen Kreditkarte, Tankkarte werden dem Verursacher angelastet.

8.6. Grundsatzlich werden Kosten der Athlet*innen vom LSVOO vorfinanziert und Uber das Ab-
rechnungsblatt ,Selbstkosten“ abgerechnet. Das Abrechnungsblatt wird vom LSVOO Biiro
mindestens 10 Tage vor dem SEPA Einzug an die betroffenen Erziehungsberechtigen elekt-
ronisch Ubermittelt. Etwaige Selbstkosten von Trainer*innen ... werden tber die ,Kostenauf-
stellung® erfasst und miissen von den Betroffenen dem LSVOO uiberwiesen werden.

Bei den Veranstaltungen werden von den Teilnehmer*innen (Athlet*innen ...) keine Geldbe-
trage einkassiert, bzw. auch keine Kosten von diesen Vorort selbst bezahlt. (Ausgenommen
zB. individuelle Zwischenmabhlzeiten, Getranke ...)

8.7. Abrechnungen mussen fristgerecht It. Pkt. 8.2., spatestens jedoch am 15.04. (bzw. Veran-
staltungen im April mit Ende April) des jeweiligen Bilanzjahres komplett im LSV OO Biro auf-
liegen. 30.04. Bilanzstichtag

8.8. Samtliche Rechnungen, die in den Abrechnungen angefuhrt werden, missen auf den
LSV OO ausgestellt bzw. adressiert sein:

Landesskiverband OO oder LSV OO

[Referat oder Name Referent, Trainer*in bzw. Trainingsgruppe]
Wieningerstrale 11

4020 Linz
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Stand per 01. Juni 2021

ABRECHNUNGSRICHTLINIEN
DES LSV 00

Eine offizielle Ausschreibung bzw. Einberufung zu Veranstaltungen ist jeder Abrechnung beizule-
gen. Bei LSV OO Trainingskursen, LSV OO Betreuung bei Wettkampfen ... ist eine offizielle Einbe-
rufung (Briefkopf LSV OO) in cc: per Mail im Vorfeld an das LSV OO Biiro zu senden. Bei OSV
bzw. Einladungen zu anderen Veranstaltungen externer Veranstalter, ist eine Kopie dieser (wenn
maoglich mit Programm) der Abrechnung beizulegen.

Nach jeder Veranstaltung (Ausbildung, Wettkampf, Training ...) ist der Abrechnung ein Kurzbericht
beizulegen bzw. an den LSVOO (Isvooe@skiverband-ooe.at) und den zustandigen Vizeprasiden-
ten und/oder Sportdirektor innerhalb von zwei Tagen per Mail zu Ubermitteln.

Die fiir die Pressearbeit des LSVOO wichtigen Kurzberichte (rund 200 Worter) miissen enthalten:
- Wer ... (Alpin Schulerkader oder Langlauf ... + Veranwortliche Person)
- Wann ... (Zeitraum)
- Wo ... (Ort)
- Was ... (Trainingskurs oder Ubungsleiterausbilung ... + Inhalt der Veranstaltung)
- Wie war’s ... Resiimee der Veranstaltung
- 2-3 aussagekraftige Fotos

- und/oder das Tabellenblatt ,Bericht* im Abrechnungstool ausfullen!

Die Abrechnungen der

2.1 Sportlertinnen, Trainer*innen, Instruktor/*innen, Ubungsleiterinnen, Masseure, Sportérzte,
Zeugwarte, Kampfrichter*innen, Rennleiter*innen, Kursleitersinnen und Hilfskrafte bei Veran-
staltungen, ohne Anstellung beim LSV OO (Pauschale Reiseaufwandsentschadigung) sind
auf den Blattern:

211 ,Aufzeichnungen Uber Einsatze und Bestatigung Uber den Erhalt von pau-
schalen Reiseaufwandsentschadigungen “ sind zu unterschreiben und der jewei-
ligen Abrechnung beizulegen.

2.1.2 ,Darstellung der Verwendungszwecke von pauschalen Reiseaufwandsent-
schadigungen zur Abrechnung von Fdrdermitteln im Sport“ ist monatlich aus-
zufillen und vom jeweiligen PRAE-Begunstigten bis spatestens 10 Tage nach Mo-
natsende an den LSVOO zu libermitteln.

2.2 vom abrechnenden Funktionar bzw. Trainer*in ist zusammenfassend das Blatt

221 ,Kostenaufstellung“ und
»Kosten LSV zusatzlich auszufiillen und zu unterschreiben.

2.2.2 LSV 0O Abrechungsformulare* Kostenaufstellung Laufer*innen ...) je nach Not-
wendigkeit auszufillen. (siehe dazu Punkt 3 ,Nachvollziehbarkeit®)
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2.2.3 ,Selbstkosten® auszuflillen. Die Kosten fiir die Athlet*innen missen nachvollzieh-
bar sein und It. Beleg auf die Beteiligten aufgeteilt werden. Das Blatt ,Selbstkosten®
wird vom LSVOO mindestens 10 Tage vor dem SEPA Einzug an die SEPA-Verfiiger
Ubermittelt.

2.3 von allen Teilnehmer*innen ist die

2.3.1 ,Teilnehmer*innen-Liste* (mit Vor- und Zuname) zu unterschreiben.
Unterschriften in Vertretung oder durch Vermerk ,anwesend“ sind nicht gltig. Eine
Teilnehmerliste muss gemeinsam mit der Abrechnung abgegeben

Funktioné&re sind auf dem Blatt ,,Letzempféanger-Liste® zu unterschreiben.

Aus Malversationsgrinden wird darauf hingewiesen, dass die Abzeichnerin bzw. der
Abzeichner der Abrechnung und Beglinstigte nicht ident sein dirfen.

Belege, die kleiner sind als A5 (Kassa-, Tankbelege, Gasthausrechnungen ...) missen auf ein A4-
Blatt aufgeklebt werden und aufsteigend nummeriert (It. Blatt ,Kosten LSV*) werden. Die einzelnen
Belege miussen in der Abrechnung angefiihrt werden und die Gesamtkosten fiir jede Teilneh-
mer/jeden Teilnehmer nachvollziehbar sein (Blatt ,Kostenaufstellung bzw. Selbstkosten®, ,Quartier*
...). Alle Belege sind im Original an den LSV OO abzugeben.

EXCEL-Abrechnungstool

Das Abrechnungstool wird vom LSVOO zur Verfiigung gestellt und muss fiir alle Veranstaltungen
verwendet werden. Updates werden bei Notwendigkeit verschickt und missen ab diesem Zeit-
punkt verwendet werden.

4.1 Beijeder Abrechnung ist von der letztglltigen Version eine neue Datei anzulegen:
zB. ,LSVOO Abr LL FLOO1*
dh. LSVOO Abr bleibt immer gleich; LL = Spartenkiirzel; FL = Kiirzel + 001 = laufende Num-
mer (diese vergibt sich jeder selbst).

4.2 ,Eingabe“
wichtig ist die laufende Nummer der Abrechnung = Verwendungszweck fiir SEPA und Uber-
weisungen.
Bei den Teilnehmer*innen immer zuerst die Trainer*innen, Funktionare und anschliel3end die
Athlet*innen eingeben. Es kdnnen von den Referaten die anderen Athlet*innen geldscht
werden ... immer die ganze Zeile lI6schen. Bei den Trainer*innen keine Zeilen I6schen, nur
die Inhalte ans Referat anpassen (Namen ... andern!)

4.3 Belege bzw. die bezahlten Betrdge missen in den Abrechnungen nachvollziehbar eingetra-
gen sein, bzw. bei Selbstkosten von Athlet*innen die Aufteilung in den entsprechend Tabel-
len eingetragen werden.

4.4 ... mehr Informationen befinden sich direkt im Abrechnungstool!

Die Fahrtenbiicher der LSV OO (bzw. Fuhrpark des Skipools) miissen zeitnah und in geschlosse-
ner Form gefiihrt werden, um nachtragliche Einfiigungen und Anderungen unméglich zu machen.
Datum und Uhrzeit, Ausgangspunkt, Fahrziel und der konkrete Zweck muss fir jede einzelne
Dienstreise separat erfasst werden. Genauso ist der Gesamtkilometerstand zu Beginn und am En-
de einzutragen. Die Fahrtenblcher werden regelmé&fig vom Buro kontrolliert bzw. missen die Mo-
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natsblatter der LSVOO-Vorlage fiir Fahrtenbiicher am Monatsende dem LSVOO tibermittelt wer-
den. Originale bleiben im Fahrzeug.

Routexbelege sind im Fahrtenbuch einzutragen — Belege bleiben beim Fahrtenbuch, zusétzliche
Belege sind im Fahrtenbuch einzutragen — Belege kommen zur jeweiligen Abrechnung.

monatlichen Aufstellungen hat an jedem Monatsende zu erfolgen bzw. nach Komplettierung der Ifd.
Seite. Die Abrechnungen sind monatlich im Biiro des LSV OO abzugeben.

Abrechnungen sind (inkl. Originalbelegen) spatestens einen Monat nach der Veranstaltung (Trai-
ning, Wettkampf ... ) im Buro des LSV OO abzugeben.

Das Verbandsjahr bzw. Buchhaltungsjahr des LSV OO endet mit 30.04. des jeweiligen Jahres. Ab-
rechnungen miissen bis spatestens 15.04. des jeweiligen Jahres im Biiro des LSV OO abgegeben
werden. Abrechnungen betreffend Veranstaltungen im April kbnnen bis 28.04. des jeweiligen Jah-
res abgegeben werden.

Bei verspateter Abgabe von Abrechnungen (nach dem 30.04. des jeweiligen Jahres) werden
Kosten fur Aufwendungen (Unterkunft, Verpflegung ...) nur mehr zu 50% (im Rahmen des
Budgets der abgelaufenen Saison) ausbezahlt bzw. Honorare nicht mehr ausbezahlt.

Die Weiterverrechnung der Kosten fiir Athlet*innen erfolgt ausschlie3lich im Zuge der Abrechnung
durch das LSV Biiro OO mittels Formular ,Kostenaufstellung Landeskader“! Die Uberweisung des
Selbstbehaltes erfolgt direkt durch die Athlet*innen bzw. deren Erziehungsberechtigen auf das je-
weilige Subkonto.

Samtliche Rechnungen, die in den Abrechnungen angefiihrt werden, missen auf den LSV 0O
ausgestellt bzw. adressiert sein:

Landesskiverband OO oder LSV OO

[Referat oder Name Referent, Trainer*in bzw. Trainingsgruppe]
WieningerstralRe 11

4020 Linz
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Alle Belege missen im ORIGINAL verwendet/eingereicht werden.

Fir jede in der Abrechnung angefiihrte Zahlung, die per Erlagschein, Elba oder Kreditkarte bezahlt
wird, ist der Originalzahlungsbeleg beizulegen. Rechnungen die in bar bezahlt wurden, missen
den Vermerk haben: “BAR BEZAHLT oder BEITRAG ERHALTEN®, sowie Firmenstampiglie und
Unterschrift des Ausstellers.

Bei Bewirtungsbelegen sind Speisen und Getréanke getrennt anzufiihren und mit Verwendungs-
zweck (Besprechungstitel) und Teilnehmernamen zu versehen. Bei nicht Skiverbandsangehdrigen
Personen muss das Unternehmen, Schule usw. angefihrt werden.

Alle Belege mussen im ORIGINAL verwendet/eingereicht werden.

Fur jede in der Abrechnung angefuhrte Zahlung, die per Erlagschein, Elba oder Kreditkarte
bezahlt wird, ist der Originalzahlungsbeleg beizulegen.

Rechnungen die in BAR bezahlt wurden, missen den Vermerk:
,BAR BEZAHLT® oder ,BEITRAG ERHALTENY sowie Firmenstampiglie oder/und Unter-
schrift der Ausstellerin/des Ausstellers haben.

Bei Bewirtungsbelegen sind Speisen und Getranke getrennt anzufiihren. Bei Besprechun-
gen, Sitzungen ... ist am Beleg der Verwendungszweck (Besprechungstitel) und die Teil-
nehmer*innen-Namen zu versehen. Bei nicht skiverbandsangehétrigen Personen muss das
Unternehmen, Schule ... angefihrt werden.

Ausnahmslos sind die jeweils aktuell giiltigen Abrechnungsformulare des LSV OO zu verwenden.
Auf das korrekte und komplette Ausflllen der Formulare ist zu achten. Die Formulare sind auf
www.skiverband-ooe.at/download/formulare abgelegt.

Die Verantwortlichen der Subkonten haben das Subkonto in Abstimmung mit Kassier*in bzw. Kas-
sier-Stellvertreter*in im Haben zu fiihren. Eventuelle Uberziehungen sind vorher abzusprechen und
sollten mittels Akontozahlungen abgefedert werden. Sinn und Zweck einer Akontozahlung ist eine
Liguiditatstiberbrtickung von 1-2 Monaten.

Zur Vermeidung von unnétig hohen Habenstanden auf den Subkontoen wird folgende Regelung
festgelegt: Akontozahlungen werden in Hohe von max. 10% des Referatsbudgets ausbezahlt. Des
Weiteren dirfen die Habenstande auf den Subkonten mittelfristig max. 5% des Referatsbudgets
betragen (d.h. wochenlange hohe Habenstande auf den Subkonten missen verhindert werden).

Grundsatzlich ist jede Vizeprasidentin/jeder Vizeprasident bzw. Direktor*in fir die Einhaltung des
Budgets seines Referates verantwortlich, jedoch auch Trainer*innen und Funktionare sind zu ei-
nem verantwortungsvollen Umgang mit den finanziellen Mitteln des LSVOO angewiesen.

Wieningerstrale 11, A-4020 Linz, Telefon: +43(0)732 65 53 18, Fax: +43(0)732 65 53 18 15 . www.skiverband-ooe.at . E-Mail: Isvooe@skiverband-ooe.at
Raiffeisenbank Salzkammergut IBAN AT80 3451 0000 0200 3499 . BIC RZOOAT2L510 . ZVR-Zahl: 47 89 47 258


http://www.skiverband-ooe.at/
mailto:lsvooe@skiverband-ooe.at
http://www.skiverband-ooe.at/download/formulare

ALLGEMEINE RICHTLINIEN Ski Austria
(giltig ab 1.6.2023) Oberésterreich

Uber (voraussichtliche) Budgetiiberziehungen bzw. finanzielle Belastungen des LSV OO ist die
Prasidentin/der Prasident von der zustandigen Vizeprasidentin/dem zusténdigen Vizeprasidenten
bzw. Direktor*in umgehend zu informieren.

Im Falle eines Abweichens von den vorhin angefiihrten Standards kommt es zu keiner Auszahlung
seitens des LSV OO und eine Retournierung der Unterlagen zur Antragstellerin/dem Antragsteller.

Prasidium LSV 00O
Linz, am 01.07.2023
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CHECKLISTE ABRECHNUNGEN LSV 00

(LSV Biro bei der Aussendung per Mail in cc: schreiben ... Isvooe@skiverband-ooe.at)

(Originalformular, Teilnehmer*innen-Anzahl stimmt mit den Rechnungsbelegen Uberein,
Datum Beginn und Ende ...)

(Jede Teilnehmerin und jeder Teilnehmer muss mit Vor- und Nachname
mit nicht-ldschbaren Stift unterschreiben. Nicht Anwesende erkennbar streichen)

(Rechnungsadresse, Vermerk wie zu bezahlen bzw. wie bezahlt, nummerieren, aufkleben,
Fremdwahrungen umrechnen zum Tageskurs, wenn nicht extra angefihrt)

(Alle anfallenden Kosten fiir Trainer*innen ... Laufer*innen werden ausschlieBlich tiber den LSV OO
abgerechnet. Die Kosten missen fir jede Person nachvollziehbar sein, Kostenaufstellung fur alle Belege.)

(Belege mit Datum und Bezeichnung eintragen, durchnummerieren ... die auf die Belege Ubertragen,
Fremdwahrungen umrechnen, Angabe wer das Geld bekommt ...
Die drei Kontrollsumme am unteren Ende des Formulares missen Ubereinstimmen!)

(It. Richtlinien beide Formulare ,Aufzeichnung Uber Einsatze ...“ und

,Darstellung der Verwendungszwecke ..“ ausfillen und unterschreiben. Nur tatséchliche Einsatztage.
In den jeweiligen Abrechnungen immer anfuhren ... PRAE Formulare missen am jeweiligen
Monatsende im Original ins Biro Ubermittelt werden.)

(Formular komplett ... Start- und Zielort, Begriindung ...) ausfillen und unterschreiben.
Formulare bzw. Abrechnungen fristgerecht abgegeben.

(Keine Privatkilometer ...
Kilemeterstand Fahrtenblcher monatlich ins Biiro melden schicken!
Fuhrung liickenlos, alle Belege eintragen, Routexbelege bleiben im Bus, Sonstige zur Abrechnung)

(inkl. Ausschreibung, Einladung, Einberufung mit Programm ... Ubereinstimmung Datum mit Abr.)
(Abrechnungsformular-Excel LSV 00)

(Veranstaltungen ... max. 1 Montag, Saisonabschluss beachten)

Markus GATTINGER Allgemeines, Abrechnungsrichtlinien ...
Simone POSCH Alpinen, Sprunglauf, Skibergsteigen, SX, Gebietsreferenten ...
Sabine SCHENK Snowboard, Langlauf und Biathlon
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